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Mengisi formulir dan melangkapi
persyaratan

PEMOHON

Menginput data permohonana dan
mencatat dalam register permohonan

PETUGAS

Memeriksa status
informasi yang
dimohon 

PETUGAS
Menyiapkan dan menyampaikan

informasi yang dimohonkan (jika

informasi yang dimohon termasuk

dalam Daftar Informasi Publik (DIP)

PETUGAS
Menyiapkan pemberitahuan dan

SK PPID tentang penilakan

permohonan informasi (jika

informasi yang dimohon termasuk

informasi yang dikecualikan (DIK))

PETUGAS

ALUR PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK



Pemohon
merupakan

warna negara
atau Badan

Hukum
Indonesia

Fotokopi akte
pendirian

Badan Publik
bagi pemohon
badan hukum

Indonesia

Fotokopi Kartu
Tanda

Penduduk bagi
pemohon

perseorangan

Mengisi dan
menyampaikan

formulir
permohonan

informasi
publik

SYARAT PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK



Pengajuan dengan mengisi formulir keberatan,

pengajuan dapat disampaikan langsung atau

melalui email Loka POM di Kabupaten Indragiri

Hulu

PEMOHON MENGAJUKAN KEBERATAN

TATA CARA
PENGAJUAN
KEBERATAN
INFORMASI PUBLIK

Penyiapan tanggapan tertulis, jika diperlukan

dapat dilakukan uji konsekuensi, tanggapan

tertulis ditetapkan oleh atasan PPID

PROSES PENANGANAN KEBERATAN

Data pemohon yang telah diterima dengan

lengkap, dicatat di dalam aplikasi SIMPEL

PETUGAS MALAKUKAN CEK
KELENGKAPAN DATA PEMOHON

Pemohon menerima tanggapan tertulis

TANGGAPAN ATAS KEBERATAN 
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Mengajukan
permohonan
dan mengisi

formulir
pengajuan
keberatan

Fotokopi akte
pendirian

Badan Publik
bagi pemohon
badan hukum

Indonesia

Fotokopi Kartu
Tanda

Penduduk bagi
pemohon

perseorangan

Menyampaikan
dokumen
riwayat

permohonan
informasi

SYARAT PENGAJUAN KEBERATAN

Keberatan diajukan oleh pemohon informasi publik
dalam jangka waktu paling lambat 30  hari kerja

setelah ditemukannya alasan pengajuan keberatan


